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REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION
Y CONTROL DE LOS BIENES DE AUTORIDAD PORTUARIA
DE GUAYAQUIL
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La Subsecretaria de Puertos y Transporte Maritimo y Fluvial
Considerando:

Que, con fecha 20 de junio de 2012 el Directorio de Autoridad Portuaria de Guayaquil resolvio
expedir el Reglamento Interno para la Administracion y Control de los Bienes de la Autoridad
Portuaria de Guayaquil.

Que, mediante Acuerdo No. 41, publicado en el Registro Oficial Suplemento No. 150 del 29 de
diciembre de 2017, ia Contraloria General del Estado, expidié el Reglamento General para la

Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e Inventarios del Sector Pablico.

Que, es necesario dotar a los responsables de la administracién de los bienes del sector
publico, de un documento en el que se sistematicen los procedimientos administrativos, para la
correcta aplicacién de las disposiciones vigentes sobre esta materia, para io cual se debe
contar con un reglamento interno que permita una adecuada administracion y control de la
utilizacion de los diferentes bienes, muebles e inmuebles de Autoridad Portuaria de Guayaquil.

Resuelve:

EXPEDIR LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ADMINISTRACION Y CONTROL DE LOS BIENES DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE
GUAYAQUIL

SECCION |
AMBITO DE APLICACION Y DE LOS SUJETOS

Art 1.- Extension.- Este reglamento regula la administracion, utilizacion, manejo y control de
los bienes de propiedad de Autoridad Portuaria de Guayaquil y de aquelios por los que fuere
legalmente responsabile.

Art. 2.- Responsables.- La administracion y control administrativo de los bienes de propiedad
de Autoridad Portuaria de Guayaquil, lo ejercera la Maxima Autoridad de Autoridad Portuaria
de Guayaquil a través del Director/a de Gestion Financiera de APG, con sujecidén al
ordenamiento juridico vigente. No obstante, la conservacion, buen uso y mantenimiento de los
bienes, sera de responsabilidad directa del servidor/a o funcionario/a que los ha recibido para
el desemperiio de sus funciones y labores por lo tanto, ninguno de los antes mencionados,
estan exentos del cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento Interno.
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Art. 3.- De su ejecucion.- La Direccién de Gestion Financiera de Autoridad Portuaria de
Guayaquil, a través de la Seccion Inventarios, se encargara de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones del presente Reglamento, asi como de las normativas constantes en el
Reglamento General para la Administracion, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico, emitido por la Contraloria General del Estado.

Art. 4.- Del manejo y prevencién.- La Maxima Autoridad a través de la Seccion Inventarios es
la encargada de orientar y dirigir a los funcionarios para que lleven a cabo una correcta
conservacion, manejo y cuidado de los bienes adquiridos o asignados para uso de la Entidad.
Para la correcta aplicacion de este articulo, la Seccién Inventarios debera:

a} Mantener registros y documentos en que conste la historia de cada bien, su destino ¥ Uso;

b) Inspeccionar, verificar y recibir los bienes entregados por los proveedores de la Entidad
para la posterior asignacion al funcionario que sera responsable de su uso, conservacion y
custodia,

¢} Legalizar los traspasos internos de bienes entre custodios en todos los casos posibles
(renuncia, separacién, destitucién, comision de servicios, salida de vacaciones, traslado
administrativo, reasignacion de bienes) mediante la elaboracién de las Actas de traspasos
de bienes correspondientes.

d) Los ingresos y egresos de bienes o inventarios dispondran de registros administrativos y
contables, conforme lo establecen las disposiciones emitidas por el drgano rector de las
finanzas publicas, las Normas de Control Interno y el presente Reglamento expedidos por
la Contraloria General del Estado.

El dafio, pérdida o destruccion del bien, por negligencia comprobada o su mal uso, no
imputable al deterioro normal de las cosas, sera de responsabilidad del servidor que lo tiene a
su cargo, y de los servidores que, de cualquier manera, tienen acceso al bien, cuando realicen
acclones de mantenimiento o reparacion por requerimiento propio o del usuario; salvo que se
conozca o compruebe la identidad de la persona causante de la afectacion al bien. No
obstante lo anterior, en caso de robo o hurto, el funcionario a quien se le hubiere asignado el
bien sustraido, debera dar a conocer via oficial al Director/a de Gestion Financiera sobre lo
suscitado inmediatamente después de ocurrido el hecho.

El titular de la Seccion Inventarios, o quien haga sus veces, sin perjuicio de los registros
propios de la contabilidad de la Entidad, debe tener informacién sobre los bienes y mantener
un inventario actualizado de estos; ademas formulara y mantendra actualizada una hoja de
i vida 0til de cada o tipo de bien, con sus respectivos movimientos, novedades y en caso de

/{ haber cumplido su vida util, el procedimiento con el que se dio de baja.
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En el registro de la vida util del bien se anotara su fecha ingreso, y toda la informacion

pertinente como ubicacion, traspasos y asi como también su egreso de ser el caso.

El titular de la Seccién Inventarios o quien hiciera sus veces elaborara el Acta de Traspaso
Interno de Bienes de custodios, en la cual se encuentren los bienes para el uso respectivo con
el detalle de las caracteristicas y condiciones de los bienes entregados para uso y custodia del
servidor/a que los reciba y que forman parte del lugar de trabajo donde se encuentra y se

utilizan para el cumplimiento de las labores inherentes a su cargo.

SECCION (I
DE LOS BIENES

Art. 5.- Del pedido.- Las areas que comprenden Autoridad Portuaria de Guayaquil, deberan
solicitar por escrito los bienes que requieran a la Direccion de Gestion Administrativa, sobre la
base de lo contemplado en el Plan Anual de Contratacion, debidamente autorizado por la

maxima autoridad o su delegado/a.

Art. 6.- Uso y conservacion de bienes.- El titular de la Seccion Inventarios o quien haga sus
veces elaborara el Acta de Traspaso de Bienes entre custodios, con la cual se legalizara la
entrega de un custodio a otro de los bienes que tendran cada uno bajo su custodia, y que
deberan preservar y utilizar Gnicamente para las funciones inherentes a su puesto.

Art. 7.- Custodia y cuidado.- El cuidado y conservacion de los bienes corresponde en forma
directa a los/las servidores/as o funcionarios/as a quienes le fueron asignados como parte

integrante de su sitio de trabajo y para el desarrollo de sus funciones.

El titular de la Seccién Inventarios o quien haga sus veces sera el responsable de la custodia,
almacenamiento y distribucion de los bienes institucionales que se encuentren en bodegas.

Art. 8.- Seguro de los bienes.- Todos los bienes institucionales independientemente del
estado en el que se encuentren, seran asegurados dentro de las pdlizas correspondientes por

la Direccion de Gestion Administrativa.

La Direccion de Gestion Administrativa solicitara a la Direccion de Gestion Financiera con al

menos cuatro meses de anticipacion el listado de los bienes a ser asegurados, con la

A actualizaciéon de sus valores de acuerdo al indice de precios al consumidor del mes en que se
/ solicite dicho insumo.
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Art. 9.- Empleo de los bienes.- Los bienes de Autoridad Portuaria de Guayaquil, sblo se
emplearan para los fines propios del servicio piblico inherentes a la actividad que realiza la
institucion.

Es prohibido el uso de dichos bienes para fines personales, politicos, electorales, doctrinarios
o religiosos o para actividades particulares y/o extrafias al servicio publico.

SECCION I
DE LAS ADQUISICIONES

Art. 10.- De las formas de adquirir.- La adquisicion o arrendamiento de bienes de todas las
entidades y organismos sefialados en el articulo 1 del presente reglamento, se realizara sobre
la base de las disposiciones de |a Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Poblica,
su reglamento general y demas disposiciones legales de la materia; sin perjuicio de lo anterior,
se podra adquirir bienes mediante donaci6n o herencia de conformidad a las disposiciones del
Caodigo Civil o por otros medios que sefialen las leyes y el presente reglamento.

Art. 11.~ Inspeccién y recepeidn.- Una vez concluido el tramite de adquisicion de bienes, el
proveedor procederd a su entrega a Autoridad Portuaria de Guayaquil, los que seran
inspeccionados, verificados y recibidos por el titular de la Seccién Inventarios o quien hiciere
sus veces y un servidor/a afin a la clase de bienes a inspeccionarse. Esta diligencia se
realizara sobre la base de los términos contenidos en las especificaciones técnicas, la orden
de compra, el contrato, la factura y demas documentos que sustenten la adquisicion; asi como
también las disposiciones que correspondan de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Puablica y su reglamento, dejando constancia en el acta entrega recepcin con la
firma de quienes intervienen.

Art. 12.- Novedades en la recepcion.- Si en la recepcion se encontraren novedades, no se
recibiran los bienes y se las comunicard inmediatamente a la Direccion de Gestién
Administrative o al funcionario delegado para el efecto. No podran ser recibidos ni ingresados
al sistema de control los bienes mientras no se hayan cumplido cabalmente las estipulaciones
contractuales.

Adquirido el bien se hara el ingreso correspondiente en el Sistema de Control de Bienes
vigente, se generara el Acta de Entrega Recepcion respectiva en la cual se registraran todos
los datos de los bienes y se suscribira con el servidor/a que sera responsable de los mismos,
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posteriormente se imprimiran los stickers eon los cérticsz Ge inventarios respectivos, los cuales
seran ubicados en una paste: visitregg 10S bienes.

Art. 13.- Control previo y dictamenes.- La iegalidad de la adquisicién y demas pormenores,
seran materia de aprobacién y. pronunciamiento por parte del servidor/a encargado de las
funciones de Control Previo de'la Entidad. Ademas, cuando conforme a la ley, se requiera
informes o dictamenes previos, la Gerencia los solicitara con anterioridad a la celebracion del
respectivo contrato.

SECCION IV
DEL MANTENIMIENTO

Art. 14.- Plan de mantenimiento.- Elfla titular de la Direccién de Gestion Administrativa,
presentara al inicio del ejercicio econémico el Plan Anual de Mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles, el mismo que deberd contar con cronogramas de ejecucién y el
presupuesto referencial que seré aprobado por la Maxima Autoridad.

Art. 15.- Conservacion y reparacién.- Autoridad Portuaria de Guayaquil a través de la
Direccion de Gestion Administrativa velara por la efectiva ejecucion del plan de mantenimiento
de los bienes, de manera que los mismos permanezcan en estado operativo para el uso de los
servidores responsables de su custodia.

El cuidado y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebies de Autoridad Portuaria de
Guayaquil sera preventivo y correctivo; el primero se io efectuara en forma peribdica y
programada antes de que se produzca el dafo, y el segundo cuando éste suceda.

Cuando el custodio de los bienes, note que estos, presentan falias de funcionamiento o se
encuentren en mal estado, ya sea por obsolescencia o deterioro, y requieran de reparaciones
o mantenimiento, notificard por escrito a él/la Directora de Gestion Administrativa, para que el
area correspondiente proceda con la inspeccion del bien y tome las acciones que el caso
amerite.

Cuando se reintegren los bienes reparados, el administrador/a del contrato de reparacién
entregara los bienes mediante Acta de Entrega Recepcion a los custodios responsables, lo
cual servira como documentacion de respaldo para el proceso de pago correspondiente.

Aguellos bienes que se encuentren en mal estado u obsoletos y cuya reparacion no fuera

factible realizar, los custodios responsables de ios bienes reportaran al titular de ia Direccién
~\

/
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de Gestion Financiera quien a su vez dispondra a la Seccion Inventarios el retiro y
almacenamiento de dichos bienes hasta su egreso final mediante procesos de baja.

Art. 16.- Arreglo en talleres.- Cuando los bienes muebles de la Institucion deban ser
reparados en talleres particulares, previo a su salida, el administrador/a del contrato debe
solicitar a la Seccion Inventarios la elaboracion del Acta de Salida Temporal de Bienes, la cual
sera suscrita por un funcionario/a de la Seccién Inventarios, el administrador/a del contrato y el
proveedor del servicio de mantenimiento.

Se exceptian de este procedimiento los vehiculos al servicio de la Institucion, que se regiran
por los procedimientos establecidos en la Normativa Legal Vigente emitida por la Contraloria
General del Estado.

SECCION YV
DE LA CONSTATACION FISICA

Art. 17.- Obligatoriedad de inventarios.- En cada &rea de Autoridad Portuaria de Guayaquil,
tanto en las concesionadas como en las no concesionadas, se efectuara la constatacion fisica
de los bienes, por lo menos una vez al afo, de preferencia en el Ultimo cuatrimestre de cada
ejercicio fiscal, con el fin de:

a) Confirmar su ubicacion, localizacién, existencia real y la némina de los responsables de su
tenencia y conservacion;

b) Verificar el estado de los bienes (bueno, regular, malo); y,

c) Establecer los bienes que estan en uso o cuales se han dejado de usar.

Art. 18.- Responsables y resultados.- En la constatacion fisica de bienes, intervendra el
titular de la Seccién Inventarios o quien haga sus veces y un delegado independiente del
control y administracion de bienes, designado por el titular del area a constatar. De tal
diligencia se presentara a la maxima autoridad de Autoridad Portuaria de Guayaquil, en el
primer trimestre de cada afio, un informe de los resultados, detallando todas las novedades
que se obtengan durante el proceso de constatacion fisica y conciliacion contable, las
sugerencias del caso y el acta suscrita por los intervinientes. Una copia del informe de
constatacion fisica realizado se enviara a la Direccion de Gestion Financiera para los registros
y/lo ajustes contables correspondientes, asi como a la Direccién Administrativa con sus

respectivos Anexos, debidamente legalizados con las firmas de los participantes.

Inventarios, debidamente legalizados con las firmas de los participantes.

St i

/7 Las actas e informes resultantes de la constatacion fisica se archivaran en la Seccion
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Art. 19.- Constatacion de bienes inmuebles.~ Para la constatacién de-bien=2-imuebles se
revisara, que los respectivos titulos de propiedad repeser en 'los registros de la Seccidn
inventarios. Estos titulos deberan estar debidamente registrados en el Registro de la
Propiedad.

Art. 20.- Constatacion fisica llevada a cabo por servicios privados.- Cuando Autoridad
Portuaria de Guayaquil contrate servicios privados para llevar a cabo la toma fisica de los
bienes bajo ias regulaciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica
y su reglamento general, el informe final presentado, asi como ia base de datos, tendra la
validacion y conformidad del area solicitante en forma previa a la cancelacion de dichos
servicios. La confratacion de estos servicios se hara cuando las circunstancias asi io exijan,
siempre y cuando la entidad u organismo cuente con el presupuesto correspondiente y
suficiente para efectuar dichos gastos.

SECCION VI
DE LAS TRANSFERENCIAS

Art. 21.- Transferencias y traslados intemos.- Los bienes podran ser trasladados de un area
a otra previa solicitud del servidor responsable del bien a trasladar. Dicha solicitud sera dirigida
al Director/a de Gestidn Financiera quien dispondra a ia Seccion Inventarios ia elaboracion del
Acta de Traspaso respectiva.

En caso de que el traspaso fuese de caracter temporal, el mismo tendra una duracién de hasta
60 dias, previo el conacimiento y conformidad del servidor/a responsable del bien a trasiadar.
El traspaso temporal podra ser renovado por una sola vez. Transcurridos el plazo maximo
improrrogable de 120 dias se legalizara el traspaso definitivo.

Para efectos del traspaso temporal de bienes se suscribira un acta de entrega recepcion que
manifieste la temporaiidad del acto y la satisfaccion de las partes.

Quien autorice el movimiento interno de un bien, sin observar estos procedimientos sera
personal y pecuniariamente responsabie del mismo.

Art. 22.- Traslado del usuario.- En caso producirse un traslado administrativo, vacaciones,
destitucion o la renuncia de élfla servidor/a o funcionario/a custodio de los bienes asignados
para el desempeiio de sus funciones, se responsabilizara a élla servidor/a delegado por el
titular del area donde labore el funcionario que entrega los bienes para que se encargue de su

. %é%é
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recepcion y cuidado en forma transitoria, hasta que se determine la necesidad de utilizacion
y/o retiro de estos bienes.

Cuando se produce la separacion, renuncia, destitucion, comision de servicios o traslado
administrativo de un/una servidor/a, dicho servidor tiene la obligacion de realizar la entrega de
los bienes a su cargo, en el plazo maximo de quien dias contados a partir de su traslado o
separacion de la Institucion, caso contrario no se le liquidaran sus haberes y se suspendera
temporalmente el pago.

Ella Directora/a de Gestion de Recursos Humanos tiene la obligacion de comunicar por escrito
la incorporacion, separacion, renuncia, destitucion, comision de servicios o traslado

administrativo de un/una servidor/a, a la Direccion de Gestién Financiera.

ElNa Director/a de Gestion Financiera dispondra a elila titular de la Seccién Inventarios o quien
haga sus veces que efectue la constatacion fisica de los bienes del servidor saliente, de lo cual
dejara constancia de esta diligencia en la respectiva Acta de Entrega — Recepcion.

SECCION VII
DEL EGRESO DE BIENES

Art. 23.- Informe de existencia de bienes obsoletos o en desuso.- El titular de la Seccién
Inventarios o quien haga sus veces informara al titular de la Direccién de Gestién Financiera
sobre la existencia de bienes que se hubieren vuelto inservibles, obsoletos o hubieren dejado
de usarse, para lo cual adjuntara a su informe el listado de los bienes detallando las
caracteristicas mas relevantes de los mismos como por ejemplo el codigo de inventario, la
marca, modelo y serie. Dentro de dicho informe solicitara al titular de la Direccién de Gestién
Financiera oficiar ante la Maxima Autoridad para que designe a uno o varios funcionarios de la

plantilla de APG para que inspeccionen los bienes y emitan los informes técnicos respectivos.

Si del informe de inspeccion apareciere que los bienes todavia son necesarios en Autoridad
Portuaria de Guayaquil, concluira el tramite y se archivara el expediente. Caso contrario se
procederé a aplicar de conformidad con las normas que constan en los siguientes articulos,

ENAJENACION MEDIANTE REMATE
Art. 24.- Procedencia del remate.- Si del informe al que se refiere el articulo 23 del presente
reglamento se desprende que los bienes son inservibles u obsoletos, o si se hubieren dejado
de usar, pero son susceptibles de enajenacion, se procedera a su remate, previa resolucion de

la maxima autoridad de Autoridad Portuaria de Guayaquil o su delegado.
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Art. 25.- Emblemas y logotipos.- Antes de la entrega recepcion de los bienes o inventarios,
que se transfieren a cualquier titulo, deberan ser borrados los logatipas, imsfgriasy mas
distintivos de Autoridad Portuaria de Guayaquil, asi como retiradas las placas y canceladas las

matriculas oficiales.

Art. 26.- Junta de Remates.- Para el remate de bienes muebles e inmuebles, Autoridad
Portuaria de Guayaquil conformara una Junta de Remates que estara integrada por la maxima
autoridad o su delegado quien la presidira; el titular de la Unidad Financiera o quien haga sus
veces; el titular de la Unidad Administrativa o quien haga sus veces; y, un abogado de la
entidad u organismo quien actuara como Secretario de la Junta; a falta de abogado actuara
como Secretario de la Junta el titular de la Unidad Administrativa de la entidad u organismo,
segun los casos.

La Junta de Remate, en cualquier momento antes de la adjudicacion, tendra la facultad de
declarar desierto el proceso de remate, ordenar el inicio del nuevo proceso o el archivo del

mismo, por asi convenir a los intereses de la entidad u organismo.

Art. 27.- Formas de remate.- El remate de bienes muebles podra efectuarse al martillo, con la
concurrencia de la maxima autoridad o su delegado; el titular de la Direccion de Gestidon
Financiera o su delegado; el titular de Ia Direccion de Gestion Administrativa o su delegado; el
Martillador Pablico que sera uno de los que conste en la lista de idéneos a las que se refiere el
articulo 308 del Cédigo Organico de la Funcion Judicial. A juicio de la maxima autoridad, podra
realizarse el remate de bienes muebles mediante concurso de ofertas en sobre cerrado; o, de

manera electrénica, previa decision de aquella, expresada por escrito.

Art. 28.- Los avalios.- El avalio de los bienes muebles lo realizara quien posea en la entidad
u organismo los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para
valorar los bienes, designados por la maxima autoridad, o su delegado, quienes consideraran
el valor comercial actual, el precio de adquisicion, el estado actual, el valor de bienes similares
en el mercado y, en general, todos los elementos que ilustren su criterio en cada caso, de

manera que se asigne su valor razonable o valor realizable neto.

De no existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia
necesaria para valorar los bienes, se recurrirda a la contratacion de un perito segin la
naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate. Ei avallo de los bienes inmuebles io
realizaran las municipalidades y distritos metropolitanos respectivos considerando los precios

comerciales actualizados de la zona. En las municipalidades que no cuenten con la Direccion
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de Avallos y Catastros del Ministerio de Desarrollo Urbano y Vivienda, el avalio io efectuara 1a
Direccion Nacional de Avallios y Catastros.

Art. 29.- Sealamiento para remate.- La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora que
se realizara la diligencia de remate. La fecha del remate sera ocho dias después del dltimo
aviso.

Si en el dia del remate no se recibieren las posturas u ofertas, la Junta de Remates procedera
a realizar un segundo sefalamiento que se fijard para luego de treinta dias contados desde la
fecha de quiebra del remate y no mas all4 de sesenta dias.

Art. 30.- Avisos de remate.- La Junta de Remates sefialara el lugar, dia y hora para el remate
de bienes muebles e inmuebles, que se realizard mediante tres avisos que se publicaran en
uno de los periddicos de la provincia en que fuere a efectuarse aquel.

La Junta de Remates considerara publicar el aviso de remate en las paginas web
institucionales, si las tuvieren. Las publicaciones de los avisos por la prensa podran realizarse
a dia seguido o mediando entre una y otra el nimero de dias que sefiale la Junta.

Los avisos contendran;

a) El lugar, dia y hora del remate;

b) La descripcion completa y el estado o condicién de los bienes;

¢} El valor base del remate;

d) El lugar, dias y horas en que puedan ser inspeccionados los bienes o inventarios por los
interesados; y la indicacion de que el remate se realizard al martillo o en sobre cerrado, de
acuerdo a lo resuelto por la méxima autoridad o su delegado.

Art. 31.- Base del remate.- En el primer sefialamiento, ia base del remate sera el valor de!
avalio; en caso de no efectuarse aquel se dejard constancia en un acta suscrita por los
miembros de la Junta de Remate y se realizara un segundo sefalamiento, tomando como
base el cien por ciento de dicho avalio. La Junta, en el segundo sefalamiento, procedera de
acuerdo con los articulos 29 y 30 de este reglamento.

Art, 32.- Participantes en el remate.- Padran intervenir en el remate los individuos capaces
para contratar, personaimente ¢ en representacion de otras. No podran intervenir por si ni por
interpuesta persona, quienes ostenten cargo o dignidad en Autoridad Portuaria de Guayaquil,
ni su conyuge o conviviente en union libre, ni parientes dentro del cuarto grado de
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consanguinidad o segundo de afinidad; equiparandose inclusive, como primero y segundo
grado de afinidad, los familiares por consanguinidad de los convivientes en union libre.

Estas prohibiciones se aplican también a los peritos contratados y quienes hubieren efectuado
el avalto de los bienes; y a los parientes de éstos dentro del cuarto grado de consanguinidad o

segundo de afinidad.

Art. 33.- Actas y copias.- El Secretario de la Junta levantara el acta de la diligencia en la que
constaran los siguientes datos: lugar, fecha y hora de iniciacion de! remate, enunciacién de las
posturas presentadas, su calificacion y preferencia, adjudicacion de los bienes al mejor postor,
sefialamiento de cada uno de dichos bienes, descripcion suficiente de ellos, cita del nimero

con el que constan en los registros y valor por el que se hace la adjudicacion.

El original del acta firmada por los miembros de la Junta y el adjudicatario, se archivara en la

Seccion Inventarios.

El Secretario otorgara a cada adjudicatario, aun sin solicitud previa, una copia certificada de la

parte pertinente del acta con el detalie de los bienes adjudicados a cada uno de ellos.

Las copias otorgadas de conformidad con el inciso anterior constituiran documentos suficientes
para la transferencia de dominio a favor de los adjudicatarios y, tratandose de bienes
registrados o inscritos, como los vehiculos, serviran ademas para el registro, inscripcion y

matriculacién a nombre del adjudicatario.

Art. 34.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate por falta de
posturas se cumplird lo dispuesto en los articulos 29, 30 y 31 de este reglamento,
expresandose en la convocatoria que se trata del segundo sefialamiento y que la base del
remate corresponde al cien por ciento del avallio establecido para el primer sefialamiento.

Si no se pudiera cumplir con Ia diligencia de remate en el segundo sefialamiento, se seguira
las disposiciones previstas para la venta directa, tal y como lo establece las disposiciones del
presente reglamento.

Art. 35.- Nulidad del remate.- El remate sera nulo en los siguientes casos:
a) Si se realiza en dia distinto del sefalado por la Junta de Remates.

b) Si no se han publicado los avisos sefalados en el articulo 30 de este reglamento.

c) Si la o el adjudicatario es una de las personas prohibidas de intervenir en el remate.
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La nulidad sera declarada de oficio o a peticién por parte la maxima autoridad de Autoridad
Portuaria de Guayaquil.

Art. 36.- Quiebra del remate.- Si el postor calificado como preferente no pagare el precio
ofrecido dentro del término de diez dias desde que se le hubiere notificado con la adjudicacion
o definitivamente no se presentan ofertas o posturas luego de los sefialamientos, respondera a
la quiebra del remate y se cumplird los procedimientos previstos para la venta directa
prescritos en el presente reglamento dentro del término de treinta dias después desde la fecha
de la quiebra del remate por segunda ocasién.

Art- 37.- Medios de pago.- En los procesos de remate de los bienes contenidos en el
presente reglamento se utilizaran los medios de pago vigentes en Autoridad Portuaria de
Guayaquil, y se observara las normas técnicas del caso que sean expedidas por la autoridad a
cargo de la definicion, regulacion, implementacion, ejecucién y control de la politica publica
monetaria y financiera.

DEL REMATE DE BIENES MUEBLES EN SOBRE CERRADO

Art. 38.- Procedimiento.- Cuando la enajenacién se realice mediante concurso de ofertas en

sobre cerrado, se procedera de la siguiente forma:

e Se sefalara el dia y la hora limite de la presentacién de las ofertas.

» El Secretario de |la Junta asentara en cada sobre la fe de presentacién con la indicacion
del dia y Ia hora en que los hubiere recibido

» El Tesorero/a, o quien haga sus veces, tendra bajo su custodia los sobres y el Secretario
entregara al interesado/a un comprobante de recepcién de la oferta.

» Las posturas se presentaran en sobre cerrado y contendra la oferta y, ademas, el diez por
ciento del valor de cada una de ellas en cheque certificado a nombre de Autoridad
Portuaria de Guayaquil; toda propuesta sera incondicional y no podra ofrecer el pago a
plazos.

e Cumplida la hora de presentacion de ofertas, se reunira la Junta para abrir los sobres en
presencia de los interesados, leer las propuestas, calificarlas y adjudicar los bienes al
mejor postor.

* La adjudicacion sera notificada a todos los oferentes y el adjudicatario pagara el saldo del
precio dentro del término de diez dias siguientes al de la notificacién. Se dejara constancia
de todo el proceso en un acta que serd suscrita por los miembros de la Junta y el

adjudicatario.
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¢ Consignado el saldo del precio ofrecido, se entregaran los bienes al adjudicatario con una
copia del acta que servira como titulo de trasferencia de dominio de acuerdo con lo
previsto en el articulo 33, y si no fuere consignado el precio, se aplicara lo indicado en el

articulo 36 de este reglamento.

DEL REMATE DE INMUEBLES

Art. 39.- Procedencia.- Para el remate de inmuebles de Autoridad Portuaria de Guayaquil, se
requerira de resolucién debidamente motivada de la maxima autoridad de APG o su delegado

en la que se declare que el bien ya no es util para la institucion.

Art. 40.- Acta del Notario.- La Junta de Remates, con la intervenciéon de un Notario Plblico
del cantén en que tuviere lugar la diligencia, dejara constancia del remate en un acta firmada
por sus miembros, el adjudicatario y por el Notario, quien protocolizara el acta, la postura del
adjudicatario y conferird copias conforme a la ley. En el acta constaran los mismos datos

senalados en el articulo 33 de este reglamento.

Art. 41.- Posturas a plazo.- En los remates de inmuebles se podran aceptar posturas a plazo.
Los plazos sefialados en la oferta no podran exceder de cinco afios contados desde la fecha

del remate.

Art.42.- Requisitos.- Las posturas deberan ir acompariadas de al menos el diez por ciento de

la base del remate, y podran ser presentadas en cualquiera de las siguientes formas:

a) Dinero efectivo;

b) Cheque certificado a la orden de Autoridad Portuaria de Guayaquil;

c¢) Garantia incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, otorgada por un banco o compaiiia
financiera debidamente autorizados y establecidos en el pais o por intermedio de ellos;

d) Pdliza de seguro incondicional, irrevocable y de cobro inmediato, emitida por una compaiiia
de seguros establecida en el pais;

e) Bonos del Estado.

La oferta deberad cubrir al menos la base del remate; fijar los plazos que no deberan ser
mayores a los permitidos para el pago del precio; y, ofrecer el pago de intereses que no
podran ser menores a la tasa de interés activa referencial vigente a la fecha de presentacién
de la postura, sobre las cantidades adeudadas. Si el interés ofertado es mayor a la tasa de
interés activa referencial, tal excedente se expresara en un porcentaje por sobre dicha tasa. Si

el plazo de pago ofertado supera el afio, la tasa de interés sera reajustada cada seis meses de
{
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conformidad con las regulaciones emitidas por la Junta de Politica y Regulacién Monetaria y
Financiera.

Art. 43.- Presentacion de posturas.- Una vez presentadas las posturas, el Notario asentara
en ellas la fe de presentacion y de inmediato seran pregonadas por una persona escogida para
el efecto, por tres veces, en alta voz, de manera que puedan ser oidas y entendidas por los
concurrentes. Las posturas se pregonaran en el orden de su presentacion. La Ulitima postura,
se pregonara por tres veces mas en la forma expresada en el inciso anterior. Si no hubiere
mas posturas, la Junta declarara cerrado el remate.

Cuando el interesado presente sus posturas para diferentes bienes puestos a remate, debera
adjuntar al menos el diez por ciento de la oferta del bien, cuyo valor fuere el mas alto.
Respecto de las ofras posturas se calculara el diez por ciento del valor que resulte de

comparar la postura mas alta con la que sigue en cantidad y asi sucesivamente.

Art. 44.- Calificacion y adjudicacion.- Dentro del término de tres dias posteriores al remate,
la Junta calificara la legalidad de las posturas presentadas y el orden de preferencia de las
admitidas, de acuerdo con la cantidad ofrecida, los plazos y demas circunstancias de las
mismas, describiéndolas con claridad y precision. En el mismo acto, hara la adjudicacién en
favor del postor cuya oferta hubiere sido declarada preferente. Se preferiran, en todo caso, las
posturas que ofrezcan de contado las cantidades mas altas y los menores plazos para el pago
de la diferencia.

Sobre la calificacion de las posturas y la adjudicacién de los bienes en remate se informara de
inmediato a todos los oferentes, mediante notificacion escrita y en cartel que se fijara en un
lugar previamente anunciado. El Presidente de la Junta de Remates dispondra que el postor
adjudicatario pague la cantidad ofrecida al contado, dentro del término de diez dias posteriores
a la fecha de la notificacion de la adjudicacién; de este hecho se dejara constancia en el

expediente respectivo.

Art. 45.- Adjudicacion definitiva.- La Junta declarara definitivamente adjudicado el inmueble
al mejor postor después de que éste haya entregado la cantidad ofrecida de contado al
Tesorero/a o quien haga sus veces, y en caso de que la adjudicacién contemple plazos,
cuando se haya otorgado la hipoteca a favor de Autoridad Portuaria de Guayaquil,
inmediatamente devolvera a los demas postores las cantidades consignadas o las garantias

rendidas conforme lo preceptuado en el primer inciso del articulo 42 de este reglamento.
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El acta de adjudicacion a la que se refiere el articulo 40 del presente reglamento, contendra
una descripcion detallada del inmueble, su ubicacion, superficie, linderos, titulos antecedentes
de dominio y el nombre del adjudicatario, el valor por el que se hace la adjudicacion vy, si
hubiere saldos de precio pagaderos a plazos, la constitucion de la primera hipoteca a favor de
la entidad u organismo rematante, en garantia del pago del saldo adeudado y de los
respectivos intereses, asi como la forma de pago de los intereses y su reajuste, de ser el caso,
de conformidad a lo prescrito en el articulo 42 de este reglamento y las sanciones e intereses

moratorios para los casos de producirse demora en el pago de los saldos adeudados.

Art. 46.- Quiebra del remate.- Si el postor calificado como preferente no pagare el precio
ofrecido de contado dentro del plazo de diez dias calendario desde que se le hubiere notificado
con la adjudicacion, respondera de la quiebra del remate conforme al articulo 36 del presente

reglamento.

Art. 47.- Falta de posturas.- Cuando no se hubiese podido cumplir con el remate por falta de

posturas se procedera de la siguiente manera:

Si no existieran posturas se cumplira con lo dispuesto en el articulo 34 del presente
reglamento, expresandose en la convocatoria que se trata del segundo sefialamiento y que la

base del remate corresponde al 100% del avallo establecido para el primer sefialamiento.

Se procedera a invitar a las entidades de beneficencia, corporaciones o fundaciones,
comunidades con personeria juridica y cooperativas que puedan tener interés en los bienes a
ser rematados, a fin de que presenten sus ofertas para adquirir los bienes; las ofertas no
podran ser inferiores al 75% del valor del avaluo.

Si tampoco se pudiese realizar ia venta mediante remate conforme el inciso anterior, por falta
de posturas, y si fuere el caso, se procedera en la forma sefalada en el articulo 46 del

presente reglamento.

Art. 48.- Plazos.- En los casos de quiebra del remate por falta de posturas u ofertas, se
considerara los siguientes plazos:

Si no se pudo cumplir con la diligencia de remate en el primer sefialamiento, la fecha para el
segundo sefialamiento se fijara para luego de treinta dias contados desde la fecha de quiebra

del remate y no mas alla de sesenta dias.
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En el caso de que no se cumpla la diligencia en el segundo sefialamiento, se cursaran las
invitaciones a las personas juridicas sefialadas en el segundo inciso del articulo precedente,

30 dias después contados desde la fecha de quiebra del remate por segunda ocasién.

Art. 49.- Venta directa de inmuebles.- Si no hubiere sido posible la venta de inmuebles
mediante remate, la Gerencia de Autoridad Portuaria de Guayaquil, para resolver sobre la
venta directa, debera contar con el informe técnico del titular de la Seccién Inventarios, en el
cual se exprese que los bienes han dejado de tener utilidad para la entidad u organismo y que,
por lo tanto, fueron sometidos a proceso de remate, pero que no se presentaron interesados
en el mismo.

Art. 50.- Venta directa sin procedimiento de remate.- Cuando los bienes inmuebles que
hubieren dejado de usarse o que no presten servicio alguno a la Institucion, pudieran
destinarse a entidades sin fines de lucro que los requieran para el cumplimiento de sus
objetivos, podra procederse a la venta directa de los inmuebles a las mismas, sin someterse al
procedimiento de remate previsto en los articulos anteriores. De lo anterior debera ponerse en
conocimiento y solicitarse previamente el dictamen favorable de INMOBILIAR.

Para la celebracion del contrato de compraventa respectivo se requerira la resolucion
debidamente motivada por la Gerencia.

El precio de venta no podréa ser inferior al del avallio practicado por la Direccién de Avallios y

Catastros de la Municipalidad del Cantén al que pertenezca el inmueble.

Art. 51.- Destino del inmueble.- La venta que se hiciere conforme a los dos articulos
anteriores se sujetara a la condicion resolutoria constante en el contrato de enajenacion de
destinar en el lapso de 5 afios como maximo el inmueble para los fines que motivaron la
misma, caso contrario sera revertida la propiedad a Autoridad Portuaria de Guayaquil.

DE LA VENTA DE BIENES MUEBLES

Art. 52.- Procedencia.- Si no hubiere sido posible cumplir con las diligencias de remate en el
segundo sefalamiento, conforme a las disposiciones del presente reglamento, la maxima
autoridad de Autoridad Portuaria de Guayaquil, o su delegado, podra autorizar mediante
resolucion la venta directa de los bienes, sobre la base del informe que para el efecto emitira el
titular de la Seccion Inventarios, o quien hiciera sus veces, en el cual se exprese que los

/) bienes han dejado de tener utilidad para la entidad u organismo y que, por lo tanto, fueron

} 1 sometidos a proceso de remate, pero que no se presentaron interesados en el mismo.
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Para el caso de los bienes muebles, en el informe, de ser pertinente, se podra especificar que
las ofertas presentadas no fueron admitidas por contravenir las disposiciones del presente

reglamento o los bienes son de tan poco valor que el remate no justifica los gastos del mismo.

Art. 53.- Compradores.- A fin de proceder con el proceso de venta directa laiinstitucion,
debera realizar una convocatoria a presentar ofertas a:

a) Entidades de beneficencia;

b) Personas juridicas como corporaciones; fundaciones; comunidades con personeria juridica;
cooperativas u organizaciones de los sectores comunitarios; cooperativas de economia
popular y solidaria; y, empresas y sociedades mercantiles, que puedan tener interés en los
bienes a ser vendidos; vy,

¢) Personas naturales.

Los interesados presentaran sus ofertas, que tendran un valor minimo del cien por ciento del

valor del avallo, para adquirir los bienes.

Art. 54.- Requisitos.- La presentacion de las posturas para la venta directa de bienes

muebles, se realizara de la misma forma descrita en el articulo 42 de este reglamento.

Art. 55.- Precio de venta.- El precio de venta de los bienes muebles se efectuara por
unidades o por lotes, segun lo resuelva la Junta de Venta que para el efecto se constituya, y

servira como base el cien por ciento del avallo.

El pago del precio de los bienes muebles sera siempre en efectivo o cheque certificado.

Art. 56.- Junta de Venta.- Para la venta directa de bienes muebles, Autoridad Portuaria de
Guayaquil conformara una Junta de Venta que estara integrada por la maxima autoridad, o su
delegado, quien la presidira; el titular de la Direccién de Gestiéon Financiera o quien haga sus
veces; el titular de la Direccion de Gestion Administrativa o quien haga sus veces; y, un
abogado de la entidad quien actuara como Secretario de la Junta; a falta de abogado actuara
como Secretario de la Junta el titular de la Direccion de Gestion Administrativa de la entidad.

Art. 57.- Aviso en carteles o publicacion de venta.- La Junta de Venta autorizara que la
convocatoria de la venta de los bienes muebles se publique a través de la pagina web
institucional.

Las publicaciones en la pagina web institucional, indicaran el lugar, fecha y hora hasta la cual

se remitiran y recibiran las ofertas; fecha y hora en la cual tendra lugar la apertura de los

i
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sobres; y, demas particularidades relativas a la clase y estado de los bienes, asi como el lugar,
fecha y hora en que los mismos podran ser conocidos.

Art. 58.- Aceptacién de la oferta- La Junta de Venta calificara y aceptara las ofertas, y
dispondra al fitular de la ganadora que deposite |a diferencia del precio ofrecido, dentro de los
diez dias habiles siguientes al de la noftificacién respectiva,

Consignado dicho vaior, se dejara constancia escrita de la venta en el documento legal
pertinente que sera suscrito por ia maxima autoridad o su delegado y por el comprador, y se
entregaran los bienes a éste; en lo demas, se cumplird con lo dispuesto en el articulo 33 del
presente reglamento, en lo que fuere aplicable.

Art. 59.- Acta de venta desierta.- En cada una de las ocasiones en que se declare desierto el
remate o la venta en privado, segun el caso, se dejara constancia de! particular en un acta que
se levantara para el efecto.

Art. 60.- Venta directa fallida.- Declarada desierta la venta en directo con convocatoria, podra
precederse a la venta de los bienes por el cien por ciento del valor del avalio, sin necesidad
de sujetarse a las disposiciones sefialadas en la presente seccién.

DE LA PERMUTA

Art. 61.- Procedencia.- Para la celebracion de contratos de permuta se estara a lo dispuesto
en ia Codificacion del Codigo Civil, en el Cédigo de Comercio, Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica y en demas disposiciones que emitan las entidades u
organismos competentes de que se trate.

Art. 62.- Contrato.- Una vez realizados los aval(ios de acuerdo con el articulo 28 del presente
reglamento y emitidos los dictamenes previos que se requieran de acuerdo con la ley, se
procedera a la celebracion del contrato por escrito, y en los casos que la ley lo establezca, por
escritura publica.

El contrato asi celebrado se inscribira en los registros respectivos, cuando fuere del caso.
DE LAS TRANSFERENCIAS GRATUITAS

Art. 63.- Procedencia.- Cuando no fuere posible o conveniente la venta de los bienes con
arregio a las disposiciones de este reglamento, la maxima autoridad o su delegado sefialaran
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la entidad u organismo del sector publico, institucion de educacién, de asistencia social,
beneficencia o entidades del sector privado que realicen labor social u obras de beneficencia, y

que no tengan fines de lucro; a la que se transferira gratuitamente los bienes.

Art. 64.- Informe previo.- Antes que la maxima autoridad o su delegado resuelva en el sentido
y alcance lo sefialado en el articulo anterior, sera necesario que el titular de la Direccion
Gestion Administrativa, o quien hiciera sus veces, emita un informe luego de la constatacion
fisica en la que se evidencio el estado de los bienes y respaldada por el respectivo informe
técnico al tratarse de bienes informaticos, eléctricos, electronicos, maquinaria o vehiculos. En

dicho informe debera constar que no fue posible o conveniente la venta de estos bienes.

Art. 65.- Valor.- El valor de los bienes objeto de |a transferencia gratuita sera el que conste en
los registros contables de Autoridad Portuaria de Guayaquil, el registro contable del hecho
econdmico se regira a lo establecido por el ente rector de las finanzas publicas. Siempre que
se estime que el valor de registro es notoriamente diferente del real, se practicara el avaltio del
bien mueble de que se trate.

Dicho avaluo sera practicado por quien posea en la entidad los conocimientos cientificos,
artisticos o técnicos y la experiencia necesaria para valorar los bienes objeto de transferencia
gratuita, conjuntamente con otro/a especialista de la entidad u organismo beneficiario. De no
existir quien posea los conocimientos cientificos, artisticos o técnicos y la experiencia
necesaria para valorar los bienes, se recurrird a la contratacion de un perito segun la
naturaleza y caracteristicas de los bienes de que se trate, y de acuerdo al presupuesto
institucional.

Art. 66.- Entrega Recepcion.- Realizado el avallo, si fuere el caso, se efectuara la entrega
recepcion de los bienes, dejando constancia de ello en el acta entrega recepcion de bienes
que suscribiran inmediatamente los Guardalmacenes o quienes hagan sus veces, el titular de
la Direccion de Gestion Administrativa y el titular de la Direccion de Gestion Financiera de APG

y de la entidad u organismo que recibe los bienes.

De haberse practicado el avalio que se sefiala en el articulo 28 de este reglamento, la
eliminacion de los bienes de los registros contables de la entidad u organismo se hara por los
valores que consten en aquellos. Si la entidad u organismo beneficiado por la transferencia
gratuita perteneciere al sector publico, se ingresaran los bienes en sus registros por el valor del
avaluo practicado.
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DE LA CHATARRIZACION

Art. 67.- Procedencia.- Si los bienes fueren declarados inservibies u obsoletos o fuera de uso,
mediante el informe técnico que justifique que la operacion o mantenimiento resulte oneroso
para la entidad y cuya venta o transferencia gratuita no fuere posible o conveniente de
conformidad a las disposiciones del presente reglamento, se recomienda someter a proceso
de chatarrizacion.

Los bienes sujetos a chatarrizacién principalmente seran ios vehiculos, equipo caminero, de
transporte, aeronaves, naves, lanchas, aparejos, mobiliario, tuberias, fierros, equipos
informaticos y todos los demas bienes susceptibles de chatarrizacién, de tal manera que
aquellos queden convertidos irreversiblemente en materia prima, a través de un proceso
técnico de desintegracién o desmantelamiento total.

Autoridad Portuaria de Guayaquil entregara a la empresa de chatarrizacion calificada para e
efecto por el ente rector de la industria y produccién, los bienes a ser procesados; Autoridad
Portuaria de Guayaquil elaborara e! Acta de Entrega Recepcion de Bienes respectiva con la
cual se entrega los bienes objeto de chatarrizacion a la empresa seleccionada, e! mismo que
debera estar suscrito por el representante legal de la empresa y por el Titular de la Seccion
Inventarios o quien haga sus veces, de APG.

Art. 68.- Procedimiento.- El procedimiento para la chatarrizacién contara con las siguientes
formalidades:

a) informe técnico que justifique la condicién de inservible y la imposibitidad o inconveniencia
de la venta o transferencia gratuita de los bienes, elaborado por la unidad correspondiente de
acuerdo a la naturaleza de! bien,

b) Informe previo elaborado por el titular de la Direccién de Gestién Administrativa, mismo que
tendra como sustento los informes de la constatacion fisica de bienes y el informe técnico.

¢} Resolucion de la méxima autoridad o su delegado que disponga la chatarrizacion inmediata
de los referidos bienes.

d) Documentacién legal que respalde la propiedad del bien, de ser el caso, los permisos de
circulacidon y demas documentos que consideren necesarios.

e) La copia del depésito en la cuenta Onica de! Tesoro Nacional.

f) Acta de entrega recepcion de bienes que sera firmada por el representante legal de la
empresa y el Titular de la Seccidn Inventarios o quien haga sus veces de la.

El acta legalizada constituye parte de la documentacién que justifica el egreso de los bienes
det patrimonio institucional.
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SECCION Viil
DE LOS TRASPASOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES ENTRE ENTIDADES DEL
SECTOR PUBLICO

Art. 69.- Definicion.- Es el cambio de asignacion de uno o varios bienes sean nuevos o
usados, que APG, trasladara en favor de otra entidad u organismo dependiente de la misma
persona juridica que requiera para el cumplimiento de su mision, vision y objetivos, como es el

caso de los ministerios y secretarias de Estado o sus dependencias adscritas.

Cuando intervengan dos personas juridicas distintas no habra traspaso sino transferencia
gratuita y en este evento se sujetara a las normas establecidas para este proceso.

Art. 70.- Traspaso a tiempo fijo.- Cuando el traspaso fuere a tiempo fijo su duracion podra
ampliarse, al cabo de los cinco primeros afos, si las circunstancias que lo motivaron no
hubieren variado. Sin embargo, si no hubo notificacién de cualquiera de las partes de darlo por
terminado con noventa dias de anticipacion al vencimiento del plazo, el traspaso se entendera
renovado en los mismos términos. Podra también transformarse un traspaso a tiempo fijo, en
uno a perpetuidad si las circunstancias lo ameritan.

Art. 71.- Acuerdo.- Las maximas autoridades, o sus delegados, de APG vy las entidades u
organismos que intervengan, autorizaran la celebracion del traspaso, mediante acuerdo entre
las partes.

SECCION IX
COMODATO O PRESTAMO DE USO

Art. 72.- Comodato entre Entidades Publicas.- Cuando exista la necesidad de Autoridad
Portuaria de Guayaquil de entregar o recibir bienes muebles o inmuebles, podra celebrar un
contrato de comodato o préstamo de uso, sujetandose a las normas especiales propias de
esta clase de contrato, dicho comodato se efectuara por un periodo determinado de tiempo y
una vez cumplido este periodo la entidad comodataria devolvera el bien dado en comodato a
APG.

Por lo tanto, Autoridad Portuaria de Guayaquil, seguira llevando los registros contables del
bien en comodato, de acuerdo con lo dispuesto por el ente rector de las finanzas publicas.

/ Art. 73.- Comodato con entidades privadas.- Se podra celebrar contrato de comodato de

\(\ bienes muebles o inmuebles entre APG y personas juridicas del sector privado que, por

Pagina 22 de 29




. REGLAMENTO IREERNT™ .RA LA ADMINISTRACION
> Y CONTROL DE EGSBESN , DE AUTORIDAD PORTUARIA
= E ZUAYAQUIL

ey

delegacion realizada de acuerdo con la ley, presten servicios plblicos, siempre que dicho
contrato se refacione con una mejor prestacion de un servicio publico, se favorezca el interés
social, se establezcan las correspondientes garantias y esté debidamente autorizado por la
maxima autoridad, de acuerdo conia ley y este reglamento.

Los contratos de comodato con entidades privadas podran renovarse siempre y cuando se
cumplan las condiciones sefialadas en el inciso anterior y no se afecte de manera alguna el
interés publico.

Al fin de cada afio, APG evaluara el cumplimiento del contrato, y, de no encontrarlo
satisfactorio, pedira la restitucion de la cosa prestada sin perjuicio de ejecutar las garantias
otorgadas. La entidad comodante estd obligada a incluir estipulaciones expresas que
establezcan ias condiciones determinadas en el primer inciso del presente articulo.

SECCION X
DE LA ENTREGA — RECEPCION

Art. 74.- Entrega — Recepcién.- En todo proceso de ingreso, egreso, baja u otros actos en los
que se transfiera o no el dominio del bien; asi como en e! caso de que cualquier servidor que
tenga a cargo bienes para la ejecucion de sus funciones sea destituido, renuncie, sea objeto
de traslado administrativo o comision de servicios, se dejara constancia del procedimiento con
la suscripcion de las respectivas actas de entrega recepcién, en las cuales el servidor saliente
entregue los bienes al funcionario titular del drea o autoridad inmediata, quien los recibira
temporalmente hasta la asignacion de los mismos a otro funcionario o la devolucion para
proceso de baja a la Seccidn Inventarios.

Art. 75.- Entrega recepciébn entre distintas entldades, organismos y arrendatarios-
Cuando se frate de entrega recepcién entre APG y otra Entidad Publica o arrendatarios
(personas naturales o juridicas), en todos los casos de remate, venta, permuta, transferencia
gratuita, traspaso de bienes, comodato, corvenio de uso o alquiler de bienes inmuebles
intervendran los titulares de las Direcciones Administrativa y Financiera, respectivamente, y los
Guardalmacenes, o quienes hagan sus veces, de APG y la ofra Entidad, como encargados de
la conservacion y administracion de los bienes de que se trate.

Art. 76.- Actas entrega recepcion.- Las aclas de entrega recepcion constituiran una
referencia para los asientos contables de pago. En cambio, las actas entrega recepcion
generadas de los procesos de egreso o baja de bienes serviran para los registros
administrativos y contables.
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Art. 77.- Dano, pérdida o destruccion de bienes e inventarios.- La maxima autoridad o su
delegado, dispondra la reposicion de bienes nuevos de similares o superiores caracteristicas;
0, el pago del valor actual del mercado al Usuario Final o los terceros que de cualquier manera
tengan acceso al bien cuando realicen acciones de mantenimiento o reparacion por
requerimiento propio, salvo que se conozca o se compruebe la identidad de la persona
causante de la afectacion al bien, sustentado en los respectivos informes técnicos y demas

documentos administrativos y/o judiciales.

Art. 78.- Usuario final fallecido.- En el caso en que el Usuario Final hubiera fallecido, una
vez que se tenga conocimiento de este acontecimiento, se realizara una constatacion fisica de
los bienes asignados a él y de sus efectos personales, en la que participaran el titular del area
a la que pertenecio el servidor, el Guardalmacén o el Custodio Administrativo, y los legitimarios
o herederos segun las 6rdenes de sucesion legal. Una vez concluida la constatacion fisica se
levantara un acta en la que se detallaran los bienes constatados de propiedad de la institucidon
y que se asignaran al Titular del area o a la autoridad inmediata, segin sea el caso, hasta que
sean reasignados a un nuevo Usuario Final; y, los efectos personales que seran entregados a
los legitimarios o herederos.

De no contar con la participacion de los legitimarios ni herederos en las diligencias, se dejara
constancia de este particular y de lo actuado en un acta que sera suscrita por el titular de la
Direccion de Gestion Administrativa, el Titular de la Seccion Inventarios y el Titular del area al
que pertenecia el servidor, segiin sea el caso, intervencion que se realizara a pedido del titular
del area.

DE LA ENTREGA RECEPCION DE OTROS BIENES

Art. 79.- Entrega — Recepci6n de otros bienes.- Cuando se trate de entrega — recepcion de
cualquier ofra clase de bienes muebles, incluidos los titulos exigibles, especies valoradas y
otros titulos de valores, se obtendran previamente los saldos respectivos de la Contabilidad y

luego se procedera en la misma forma sefialada en el articulo 74, en cuanto fuere aplicable.

SECCION XI
ASEGURAMIENTO

Art. 80.- Procedencia.- Autoridad Portuaria de Guayaquil procedera a contratar pdlizas de

seguro para salvaguardar todos los bienes contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir.
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Art. 81.- Procedimiento.- La Direccién de Gestidn Administrativa para coniratar pdlizas de
seguro elaborara un informe dirigido a la maxima autoridad o su delegado, en el cual se
justifique la necesidad de asegurabilidad de los bienes.

La maxima autoridad o su delegado aprobara la contratacién de la poliza de seguros,
considerando los aspectos definidos en el informe previsto en el inciso anterior, asi como
también la prioridad, naturaleza y mision de ios bienes propiedad de la entidad u organismo.

La poliza de seguros, sera incorporada al Plan Anual de Contrataciones de la entidad u
organismo,

Art. 82.- Seguimiento y vigencia.- La Direccién de Gestion Administrativa, sera la encargada
de verificar periddicamente la vigencia, riesgos y cobertura de dichas pélizas, ademas de
efectuar el tramite de los reclamos por los siniestros suscitados.

SECCION X
DE LA REPOSICION DE LOS BIENES

Art. 83.- Reposicién, restitucion del valor o reemplazo del bien.- Los bienes de propiedad
de Autoridad Portuaria de Guayaquil, deberan ser restituidos o reemplazados por otros bienes
nuevos de similares caracteristicas, por parte de los Usuarios Finales, en los siguientes casos:
a) Cuando los bienes hubieren sufrido dafios parciales o totales producto de la negligencia o
mai uso comprobados y quedaren inutilizados.

b} Cuando los bienes no hubieren sido presentados por el Usuario Final, al momento de la
constatacion fisica.

¢) Cuando los bienes no hubieren sido entregados en el momento de la entrega recepcion por
cambio de Usuario Final o Cesaciéon de Funciones.

d} Cuando hubiese negativa de la Aseguradora por el reclamo presentado.

La reposicion del bien se podra llevar a cabo, en dinero, al precio actual de mercado, o con un
bien nuevo de similares caracteristicas a! bien desaparecido, destruido o inutilizado, previa

autorizacidn de la Maxima Autoridad.

En casos en los que la aseguradora o el Usuario Final repongan los bienes, los mismos seran
lo registrados como bienes institucionales.

/l En ningiin caso la entidad obtendra doble reposicion por parte de ia compaiia aseguradora y

} J\ del Usuario Final, se preferira la indemnizacion de la aseguradora.
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La baja del bien se realizara inmediatamente una vez restituido el bien sea por parte de la
Aseguradora o por parte del Usuario Final, de conformidad con la normativa de este
reglamento y de contabilidad gubernamental expedidas por el érgano rector de las finanzas

publicas.

SECCION Xiil
DE LA BAJA POR HURTO O ROBO

Art. 84.- Denuncia.- Cuando alguno de los bienes hubiere desaparecido por hurto, robo,
abigeato o por cualquier causa semejante, presunta, el Usuario Final comunicara por escrito
inmediatamente después de conocido el hecho al titular de la Direccion de Gestion
Administrativa y Direccion de Gestion Financiera, quien a su vez comunicara a la maxima

autoridad de la entidad o su delegado.

La maxima autoridad o su delegado, dispondra al titular de la Direccién de Asesoria Juridica
de la entidad, la formulacion de inmediato de la denuncia correspondiente ante la Fiscalia
General del Estado o Policia Nacional, de ser el caso, la cual debera ser acompaiiada por los

documentos que acrediten la propiedad de los bienes presuntamente sustraidos.

El Usuario Final, el Custodio Administrativo o el Guardalmacén o quien haga sus veces, a
peticién del abogado que llevara la causa, facilitaran y entregaran la informacion necesaria
para los tramites legales; el abogado sera el responsable de impulsar la causa hasta la
conclusién del proceso, de acuerdo a las formalidades establecidas en el Codigo Organico

Integral Penal.

Art. 85.- Seguimiento del tramite.- Del tramite administrativo de presentar el respectivo
reclamo ante la Aseguradora, hasta obtener la recuperacion del bien, sera responsable el
titular de la Direccion de Gestion Administrativa, o su delegado, y, del tramite judicial, sera
responsable el titular de la Direccion de Asesoria Juridica, conjuntamente con el abogado
designado, quienes deben efectuar el seguimiento de la denuncia formulada por la entidad u
organismo, hasta obtener el pronunciamiento judicial respectivo que fundamente la baja de
bien.

Art. 86.- Procedencia de la baja.- Los bienes desaparecidos por las causas sefialadas en el
articulo 72 del presente reglamento, se daran de baja de la manera prescrita en la normativa
expedida sobre esta materia y con la correspondiente resolucion del juez de garantias penales
que declare el archivo de la investigacion previa por las causales sefaladas en los nimeros 1

y 3 del articulo 586 del Cadigo Organico Integral Penal; que por lo menos justifique en derecho
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la existerviz [Laterial de la infraccion denunciada; auto de sobreseimiento dictado por los
supuestos previstos en el nimero 1 del articuio 605 del mismo Cédigo, y en el nimero 2 del
mismo articulo cuando los elementos en que el fiscal ha sustentado su acusacion no son
suficientes para presumir la  participacion del procesado, ¢ sentencia condenatoria
ejecutoriada.

Se procedera también a la baja de bienes cuando éstos ya fueren reintegrados por parte del
Usuario Final o la Aseguradora.

Art. 87.- Fuerza mayor o caso fortuito.- Para la baja de bienes muebles desaparecidos o
destruidos por fuerza mayor o caso fortuito, debera sujetarse al siguiente procedimiento:

a) En el caso de bienes desaparecidos, se debera emitir una orden escrita de la méxima
autoridad de la entidad. Dicha orden se dara una vez que los Usuarios Finales a cuyo cargo se
hallaba el uso, tenencia o custodia de los bienes desaparecidos, y dos testigos idéneos
distintos de las personas antes mencionadas, hayan rendido una declaracion juramentada ante
Notario Publico del iugar en que hubiere ocurrido la pérdida, en la que se narre los hechos que
les consta sobre la desaparicion de los bienes. A dicha declaracién se adjuntaran las pruebas
pertinentes que existieren sobre tales hechos.

b} Para los bienes destruidos, se debera emitir una orden escrita de! titular de la Direccién de
Geslion Administrativa o quien haga sus veces, para presentar el respectivo rectamo ante la
aseguradora; en el caso de que los bienes no estuvieren asegurados el Usuario Final restituira
e bien.

DE LA BAJA DE TiTULOS DE CREDITO Y DE ESPECIES

Art. 88.- Procedencia.- Cuando se hubiere declarado la prescripcion de obligaciones a favor
de APG, asi como en todos los casos en que la ley faculta la baja de los titulos de crédito que
contiene dichas obligaciones, la maxima autoridad de la entidad ordenara dicha baja.

En la resolucion correspondiente constara el nimero, serie, valor, nombre de! deudor, fecha y
concepto de la emision de los titulos y mas particulares que fueren del caso, asi como el
nimero y fecha de la resolucion por la que la autoridad competente hubiere declarado la
prescripcion de las obligaciones, o el motivo por el cual se declare a las obligaciones como
incobrables.

Art. 89.- Baja de especies valoradas.- En caso de existir especies valoradas mantenidas
fuera de uso por mas de dos afios en las bodegas, o si las mismas hubieren sufrido cambios
en su valor, concepto, lugar, deterioro, errores de imprenta u otros cambios que de alguna
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manera modifiquen su naturaleza o valor, el responsable a cuyo cargo se encuentren,
elaborara un inventario detallado y valorado de tales especies y lo remitira, a través del 6rgano

regular, a la maxima autoridad o su delegado para solicitar su baja.

La maxima autoridad, o su delegado, de conformidad a las disposiciones legales,
reglamentarias o administrativas de |la entidad u organismo, dispondra por escrito se proceda a
la baja y destruccion de las especies valoradas; en tal documento se hara constar lugar, fecha

y hora en que deba cumplirse la diligencia.

En el caso de que el volumen de papel dado de baja como especie valorada sea considerable,
se tomara en cuenta lo prescrito en el Reglamento sobre el Sistema de Recoleccion y Destino
del Papel de Desecho Reciclable que genere la Administracion Publica, publicado en el
Registro Oficial 693 de 29 de mayo de 1991.

SECCION XIV
ENTREGA RECEPCION DE REGISTROS, ARCHIVOS Y OTROS BIENES

Art. 90.- Procedencia.- Habra lugar a la entrega recepcion de registros, archivos y de otros
bienes en todos los casos en que los encargados de la administracion o custodia de ellos

fueren reemplazados temporal o definitivamente.

Art. 91.- Actualizacion.- Los registros contables y la documentacién sustentatoria actualizada
deberd entregarse por parte del responsable, dejando constancia detallada de la informacion
por escrito, a la fecha del corte.

Art. 92.- Procedimientos.- Los documentos de archivo seran entregados mediante actas que
seran suscritas por los encargados entrante y saliente, en la que se estableceran las
novedades que se encontraren y especialmente los documentos que faltaren. Si la falta de
suscripcion de estos documentos se hubiere ocasionado por negligencia, o por accion u
omisién del encargado bajo cuya responsabilidad estuvieron los archivos, el Auditor Interno
iniciara de inmediato un examen especial en la forma que establece las disposiciones relativas
a las acciones de control.

Art. 93.- Entrega recepcion de otros bienes.- Cuando se trate de entrega recepcion de
cualquier otra clase de bienes, incluidos los titulos exigibles, especies valoradas y otros titulos
valores, se obtendran previamente los saldos respectivos. de la contabilidad y luego se
procedera en la misma forma sefialada en el articulo 74 de este Reglamento en cuanto fuese
aplicable.
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DISPOSICIONES GENERALES:

PRIMERQ.~ &=+ Las actas que se formulen segin este reglamento interno seran suficientes
Jara los asientos contables respectivos, y en ellas se hara constar e! nimero de orden, la
descripcidn completa de los bienes, el valor y ofros que se juzguen necesarios, tales como
marcas, medelos, color y caracteristicas.

SEGUNDA.- Delegacion.- La Gerencia podra delegar por escrito el ejercicio de las funciones
que le corresponde segun este reglamento interno.

TERCERA.- Director de Gestién Financiera.- En caso de faltar el Director de Gestion
Financiera, la Gerencia designara por escrito un servidor que haga sus veces en los casos
sefalados en este reglamento interno.

CUARTA.- Normas complementarias.- No obstante lo previsto en el presente reglamento, se
estara a las normas del Reglamento General para la Administracion, Utilizacién, Manejo y
Control de los Bienes e Inventarios del Sector Publico, promulgadc en el Registro Oficial
Suplemento 150 de 29 de diciembre de 2017, las Normas de Control Interno y los Principios y
Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental, segin corresponda.

QUINTA.- Vigencia.- Las disposiciones de esle regiamento entraran en vigencia desde la
fecha de su expedicion sin perjuicio de su publicacién en el registro respectivo.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

UNICA.- La Direccion de Gestién Financiera remitira a la Direccion de Asesoria Juridica en un
término de 15 dias después de aprobado el presente reglamento, el Manual de Procedimientos
Internos para la Administracién y Control de ios Bienes de APG.

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento sera de cumplimiento objigatorio para todos los funcionarios y

servidores que formen parte de la plantilla de Autoridad Portuaria de Guayaquil.
Dado en la Ciudad de Guayaqui!, a los veini dias{del mes de abril de 2019.

Lo apruebo.-
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