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Emisién de Anexos Articulo 44
Declaraciones al S.R.I. Transaccionales y 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
Formularios Nacional
Bienes muebles e Reporte de bienes que Articulo 44
inmuebles sujetos de P 9 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
deben ser asegurados .
seguro. Nacional
Bienes para proceso Reporte de bienes que Articulo 44
P P deben ser dados de 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
de egresos . .
baja / egreso Nacional
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Emision de recibos de| Documento de recibo o Artlcul,o 4.4
3 anos Permanente — — Regla Técnica — X X —
cobro de cobro .
Nacional
Articulo 44
Naviera 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Articulo 44
Practicos 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Articulo 44
Concesiones 7 aflos Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Articulo 44
Canon 7 aflos Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Articulo 44
Servicios Basicos 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Emision de facturas, Articulo 44
notas de débito y Naves + 30 dias 7 aflos Permanente — — Regla Técnica — X — X
notas de crédito Nacional
Direccién de ]
Gestion Financiero Articulo 44
Parqueo Mensual 7 afos Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
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Articulo 44
Notas de debito 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Articulo 44
Notas de credito 7afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Nacional
Parqueo Vehiculos Articulo 44
4 L. 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Livianos .
Nacional
Parqueo Vehiculos Articulo 44
4 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
Pesados .
Nacional
Confirmacién de Articulo 44
transferencias de 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X -
Reporte del Registro Banco Guayaquil Nacional
Caja - Bancos Confirmacion de Articulo 44
transferencias de 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
Banco Pacifico Nacional
Reporte de cuentas |Cuentas pendientes de o Artlculp 4.4
7 afios Permanente — — Regla Técnica — X — X
por cobrar cobro .
Nacional
Cobros cuentas Clientes con cuentas o Artlculf) 4.4
. . 7 afos Permanente — — Regla Técnica — X — X
incobrables incobrables .
Nacional
Reporte sobre Articulo 44
dividendos 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
Control provenientes del Nacional
[ U S, nortafolio de
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e} p4 @ <
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Firarciero’y COﬂtrOl de| R Lad i d |
Tesoreria - . . inversiones de
fideicomiso mercantil Fideicomiso Mercantil Articulo 44
Puerto Maritimo de 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
Guayaquil Libertador Nacional
Simoén Bolivar
Ingreso de poélizas y Articulo 44
garantias presentadas 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
por las concesionarias, Nacional
Ingreso de pdlizas y Articulo 44
garantias presentadas 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
Reporte de garantias por las navieras Nacional
y polizas
Ingreso de poélizas y Articulo 44
garantias presentadas 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
por OPBs Nacional
Ingreso de pdlizas y Articulo 44
garantias presentadas 3 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
por beneficiaros Nacional
D o At a4
Retenciones al S.R.I. . 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
beneficiarios en base a .
i Nacional
los porcentajes de Ley.
S Cuadratura de Articulo 44
Conciliaciones S ~ P
. conciliaciones 3 anos Permanente — — Regla Técnica — X X —
bancarias. ) k
Bancarias Nacional
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- O
Registro en el sistema
Reporte del . del Ministerio de Articulo 44
Finanzas cada una de " .
devengado de 7 aflos Permanente — — Regla Técnica — X — X
inaresos las facturas y notas de Nacional
9 débito emitidas en
cada mes.
Devolucion de polizas
Ejecucion y/o y/0 garantias Articulo 44
devolucion de solicitadas por las 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
garantias Agencias Navieras, Nacional
OPB o Contratistas.
Reporte mensual
detallando los pagos
Reporte de pago de con los CUR Articulo 44
las obligaciones de la respectivos, 3 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
institucion. adjuntando los pagos Nacional
originales a la
Contabilidad
Cuadre de buques y
Cierre estadistico de carga opergda _de la ~ Artlculp 4.4
buQUES v carga concesionaria 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
“ y carga. Andipuerto y Nacional
Contecon
Afectaciones contable Articulo 44
Reporte de vs facturas, notas de . L.
. L . 7 afios Permanente — — Regla Técnica — X X —
afectacion contable débito y crédito .
o Nacional
emitidas
Proforma Proveccion de Articulo 44
presupuestaria de _y 7 afos Permanente — — Regla Técnica — X X —
- ingresos .
ingresos Nacional
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Art. 44 dela
Regla Técnica
Plan de contrato de Nacional para
concesion y otros - 5 afios Permanente - la - X - X
documentos. Organizacion y
Mantenimiento
de Archivos
Puablicos
Recomendaciones de
Contraloria General Permanente |
Requerimiento de |del Estado Art. 44 de la
- . Regla Técnica
disposiciones .
o Nacional para
emitidas por el ente ~
. 5 afos - - la - X - X
rectory demas Organizacion
entidades del sector S g acion y
pablico Propuesta de Iniciativa P ¢ Mantenimiento
' Privada ermanente de Archivos
Puablicos
Delegataria Terminal Permanente
de Aguas Profundas
Analisis de proyectos Art. 44 dela
especificos Regla Técnica
- presentados por las . . Nacional para
. - Concesionaria o
concesionarias y . 5 afos Permanente - - la - X - X
. Terminal Granelera L
delegatarias Organizacion y
(cualquier ambito de Mantenimiento
control). de Archivos
Publicos

4V
-» Gobierno | Juntos

“1 p del Encuentro | lo logramos

Direccion: Av. de La Marina via Puerto Maritimmo.,
Caodigo postal: 020105 / Guavaquil Ecuador
Teléfono: 593-4-2012000 - www.puertodeguayvaquil.gob.ec

20de 28



Republica
del Ecuador

TABLA DE PLAZO DE CONSERVACION DOCUMENTAL

AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

Autoridad Portuaria de
Guavyaquil

PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

TECNICA DE SELECCION

Direccion: Av. de La Marina via Puerto Maritimmo.,
Caodigo postal: 020105 / Guavaquil Ecuador
Teléfono: 593-4-2012000 - www.puertodeguayvaquil.gob.ec

21de 28

gV

o} pa ‘0
SECCION SUBSECCION SERIE SUBSERIE > 3 A 8 BASE LEGAL ) g < 2
DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL ®) o g @ 2 > '-_'IJ 5
& S x o P i e i
[T w Ll 7 s N <
o O = = = Z o) o
p4 I d (®) O
[®)
Concesionaria
Terminal de Permanente
Contenedores
Art. 44 dela
Regla Técnica
Control de la NaC|or|1aI para
concesién o - 5 afios Permanente - - .a L - X - X
delegacion Organlzlacllon y
Mantenimiento
de Archivos
Publicos
Art. 44 dela
Regla Técnica
Proyectos de estudio Nacional para
para n.uevas - 5 afos Permanente - - _Ia ., - X - X
concesiones y Organizacion y
delegaciones Mantenimiento
de Archivos
Publicos
Compilados
Concesionarias y
Delegataria. Mensual,
Trimestral y Anual
Revision de Recursos
Humanos de las
Concesionarias
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Auditoria de la
Evaluacion de
desempefio anual de
la Terminal de
Plan de control Contenedores y Art. 44 'de_la
administrativo de las |Multipropdsito Regla Técnica
concesiones y otras |concesionada Nacional para
5 afios Permanente - - la - X - X

delegaciones dadas
por APG al sector
privado.

Auditoria anual
externa Financiera de
la Terminal de Aguas
Profundas delegada

Certificaciones de
Destino de la Terminal
de Aguas Profundas

Organizacion y
Mantenimiento
de Archivos
Publicos

Ajuste tarifario anual
concesionarias y
delegataria

Incremento anual
canon fijo que las
concesionarias
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cancelan a Autoridad
Control Portuaria de Guayaquil
administrativo
Financiero Ingresos no
Operacionales y Acta
reunion trimestral de
la Terminal de
Contenedores y Art. 44 de la
Plan de control Multipropésito Regla Técnica
financiero de las concesionada Nacional para
concesic_mes y otras 5 afos Permanente - - _Ia ., - X - X
delegaciones dadas Ingresos recaudados Organlz_ac_lon y
por APG al sector concesionarias Mantenimiento
privado de Archivos
Publicos
Anticipos de
Direccion de retribuciones de la
Gestién de Control Asociacién Publica
de Concesionarias Privada celebrada
entre Autoridad
Portuaria de Guayaquil
y la delegataria
Productos del
Componente
Financiero
Canon Variable de la
Terminal Granelera
Art. 44 de la
Estudio de niveles Regla Técnica
tarifarios de los Nacional para
servicios prestados ) 5 afios Permanente ) ) la ) < ) <
por APG, de los Organizacion y
delegados y Mantenimiento
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concesionados de Archivos
Publicos
Art. 44 dela
Regla Técnica
Permiso de operacion Namor;;l para
para operadores - 5 afios Permanente - - o - X - X
ortuarios Organizacion y
P ' Mantenimiento
de Archivos
Publicos
Plan de control
técnico de las Igtllgflrégsi;
concesiones y otras Na?:ional ara
delegaciones dadas o P
- 5 afios Permanente - - la - X - X

Control Técnico

por Autoridad
Portuaria de
Guayaquil al sector
privado.

Organizacion y
Mantenimiento
de Archivos
Publicos

Plan de control de los
comodatos y/o
convenios.

Art. 44 dela
Regla Técnica
Nacional para
Permanente - - _Ia . - X - X
Organizacion y
Mantenimiento
de Archivos

Publicos
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Plan de Control
Operativo de la
Terminal de
Contenedores y
Multipropdsito
concesionada
Art. 44 dela
Plan de control de la EZ%EJ;C;;Z
operacion del puerto I
sobre las 5 afos Permanente - - Organizacién y - X - X
concesionarias y Mantenimiento
otras delegatarias. )
Plan de Control de Archivos
Operativo de la Publicos
Terminal Granelera
concesionada
Plan de Control
Operativo de la
Control Operativo Terminal de Aguas
Porfundas delegada
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Estadisticas mensuales
de la transferencia de
la carga y buques en
las Concesionarias
Estadisticas mensuales
de la transferencia de
la carga y buques en
la Terminal de Aguas
Profundas delegada
Art. 44 dela

Estadisticas mensuales
de la transferencia de )
la carga y buques para Nacional para
la Subsecretaria de 5 afios Permanente ) } la ] i N ] y
Puertos y Transporte Organizacion y

Maritimo y Fluvial Mantenlmlento
de Archivos

Publicos

Regla Técnica

Estadisticas
Portuarias

Estadisticas anuales
de la transferencia de
la carga y buques
para el Instituto
Nacional de
Estadisticas y Censos

Consolidado
estadistico trimestral
de la transferencia de

carga en las

concesionarias y
delegatarias
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SECCION
DOCUMENTAL

SUBSECCION
DOCUMENTAL

SERIE
DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

GESTION

CENTRAL

INTERMEDIO

HISTORICO

BASE LEGAL

DISPOSICION FINAL

TECNICA DE SELECCION

CONSERVACIOl

ELIMINACION

COMPLETA

PARCIAL

Dieccién de Gestién
Técnica

Plan de desarrollo
de espacios y areas
de propiedad y
titularidad de APG

Tramites de
Regularizacion de
Predios de Propiedad
de APG

6 afos

Permanente

Art.44 Regla
Técnica
Nacional

X

Contratacion y
Fiscalizacion de
Obras:
Licenciamiento
ambiental de los
proyectos de APG

Dragado del Muelle
Granelero de
Andipuerto

Permanente

Cadigo
Orgénico del
Ambiente
Acuerdo

Ministerial Nro.

061 del
Ministerio del
Ambiente.
Art.44 Regla
Técnica
Nacional

Dragado permanente
del canal de acceso al
puerto maritimo de
Guayaquil, Libertador
Simon Bolivar

Permanente

Cadigo
Organico del
Ambiente
Acuerdo

Ministerial Nro.

061 del
Ministerio del
Ambiente.
Art.44 Regla
Técnica
Nacional

Torre de Radar en
Data y Guayaquil
(VTS)

Permanente

Caodigo
Organico del
Ambiente
Acuerdo

Ministerial Nro.

061 del
Ministerio del
Ambiente.
Art.44 Regla
Técnica
Nacional
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Cadigo
Orgénico del
Ambiente
Acuerdo
Dragado del Canal de Ministerial Nro.
Acceso a las Esclusa y 6 afos Permanente - - 06! del - X X -
Estero Cobina Ministerio del
Ambiente.
Art.44 Regla
Técnica
Nacional
Plan Qe _dragado Y Convenio de
mantenimiento de los .
delegacion del
canales de acceso al Dragado del canal de Art.44 Regla
Puerto Maritimo y 9 . 6 afos Permanente - - Técnica - X X -
accesoa las terminales .
canales adyacentes, .. Nacional
maritimas de
en la zona de Guavaauil
jurisdicciéon de APG. yaq

APROBADO POR:

Firmado el ectroni canente por

t CARLCS LU S
E: GONZALEZ

e 9 VI LLAVI CENCI O

MGS. LUIS GONZALEZ VILLAVICENCIO
DIRECTOR DE GESTION ADMINISTRATIVA
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